
 

Зразок пояснювальної записки 

 
Запорізький національний університет 

 

(найменування юридичної особи) 

 
 

 

(найменування структурного 

 

 
 

підрозділу (за потреби) 

 

ПОЯСНЮВАЛЬНА ЗАПИСКА 
 

 

 

 

 

Про  (короткий зміст)  

 

                          Ректору Фролову М.О. 
 

(найменування посади, прізвище 

та ініціал(и) керівника юридичної 

особи або керівника структурного 

підрозділу у давальному відмінку) 

 

 

 

 
 

(У тексті пояснювальної записки наводять пояснення з приводу якоїсь події, пригоди, вчинку 

 
 

або пояснюють зміст окремих положень основного документа, який, як правило, додається) 

 

 
 

 
 

 

 

  _ 
(відмітка про наявність додатків (за наявності) 

 

 

 

 
 

 

(найменування посади автора 
пояснювальної записки) 

 
 

(особистий підпис) 

 
 

(ініціал(и), прізвище) 


